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LÖSUNG POSTENBLÄTTER 
 
 
POSTEN 4: BEWERBUNGSMAPPE 
 

Do’s Don‘ts 

• Eigene Adresse mit Telefon und E-

Mail 

• Titel fett gedruckt 

• Einleitungssatz 

• Abschnitte und deren Inhalt 

(Hobbys, Persönlichkeit, vielfältige 

Aufgaben, Schule, Charakterzüge) 

• Berufseignung 

• Erfahrungen aus der 

Schnupperlehre sehr ausführlich 

beschrieben  

 

• Ort und Datum fehlen 

• Orthografiefehler 

• Abstände 

• Blocksatz fehlt 

• Satzanfänge 

• Sätze müssen vollständig sein 

• Falsche Berufsbezeichnung 

• Verschiedene Schriftarten 

• Verschiedene Schriftgrössen 

• ß- Fehler  

• Kasusfehler 

• Höflichkeitsform nicht beachtet 

• Schlusssatz eher frech 

• Liebe Grüsse (falsche Grussformel) 

• Kein Platz für Unterschrift 

• Beilagen nicht notiert 

 

 


